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**การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
**การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเบี้ยความพกิาร 
**การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูป้่วยเอดส์ 
**การลงทะเบยีนเพื่อขอรับสทิธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเดก็แรกเกดิ 

 
 
 
 

 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง 
อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 



 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการให้บริการประชาชน
• การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ
• การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ
• การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูป้ว่ยเอดส์
• การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนนุเพื่อการเล้ียงดูเดก็

แรกเกิด



 
 

 
 

ค าน า 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาส ทาง
สังคมและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่าน้ี รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียน ผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบีย้
ยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเงินสงเคราะหเ์บีย้
ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 และระเบียบกระทรวง
มหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553 และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 และรับลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด โดย
ถือปฏิบัติตามระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 

 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ ที่ชัดเจน ซึ่ง
จะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัดท า คู่มือการลงทะเบียน และ
ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ ยื่นค าร้องเพื่อรับเงินสงเคราะห์
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ และรับลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ คน
พิการ ผู้ป่วยเอดส์ และผู้ประสงค์ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตน
พึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติ ที่ชัดเจนซึ่งท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มา
ขอรับบริการต่อไป 
 
 

  องค์การบรหิารส่วนต าบลรอบเมือง 
 ส านักปลัด ฝ่ายบรหิารงานทั่วไป 
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ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ 
 

        คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่ส าคัญอย่างหนึ่งในการท างาน ทั้งระดับ หัวหน้า
งานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดท ารายละเอียดของการท างานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบ และครบถ้วน 
สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการ ตรวจสอบการท างาน การควบคุมงาน การติดตาม
งานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นต้นทั้งนี้เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการด าเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือน
แผนที่บอกเส้นทางการท างานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุด มีค าอธิบายตามที่จ าเป็นเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมอ
ให้เกิดความ ผิดพลาดในการท างาน การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานถือ เป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐาน 
การปฏิบัติงานตามแนวทางของส านักงานคณะกรรมการพัฒนา ระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่ การบริการ
คุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพื่อให้การท างาน ของส่วนราชการได้ มาตรฐานเป็นไป ตามเป้าหมาย
ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามก าหนดเวลาเพื่อบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ
ดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 
     1. เพื่อให้หน่วยงานมีการจัดท าคู่มือๆ เพื่อประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน รวมถึง
ป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ ส าหรับการจัดท า คู่มือ การจัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้เพื่ออธิบายข้ันตอนรายละเอียดของกระบวนงาน ในความรับผิดชอบของงานพัฒนา
ชุมชน ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรท าอะไรก่อนและหลัง โดยมี
เอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 
    2. เพื่อให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็น ตามมาตรฐาน และเป็นไปตาม
เป้าหมายที่ก าหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลานัดหมาย 
 3. เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้ได้ทราบ
แนวทางการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชนฯ และสามารถน าไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 
 4. เพื่อเป็นพื้นฐานส าหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

ให้ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ข้ึนไป ในปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียน
และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้ังแต่เดือนมกราคม ถึง เดือนกันยายน 

อย่าลืม นะ 
ไม่มีชื่อ ไม่มีสิทธิ 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี  
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด (ตาม
ทะเบียนบ้าน)  
 3. เป็นผู้ที่มีอายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ ๕๙ ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 2 กันยายน) 
 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถาน สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ าหรือผลประโยชน์
ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยัง ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง 
อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด จะต้องมาข้ึนทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด 
จังหวัดร้อยเอ็ด อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้ามา เพื่อให้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 
ณ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 
เตรียมเอกสาร ดังนี้ 
***บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มี รูปถ่ายพร้อมส าเนา 
***ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
***สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ช่ือ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อื่น เป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัด
ร้อยเอ็ด พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
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การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันไดส าหรับผู้สูงอายุ 
 

 จ านวนเบี้ยยังชีพต่อเดือนทีผู่สู้งอายุจะได้รบัใน ปัจจุบัน (ปี 2568) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แกผู่้สงูอายุ
คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงของอายุ ผูสู้งอายุออกเป็นช่วงๆหรือเป็นข้ัน ข้ันไปเรื่อยๆ
โดยเริ่ม ตั้งแต่ 60 ป ี

 
ตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 

ส าหรับผู้สูงอายุ 
(แบบขั้นบันได) 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ข้ันที่ 1 60-69 ป ี 600 
ข้ันที่ 2 70-79 ปี 700 
ข้ันที่ 3 80-89 ปี 800 
ข้ันที่ 4 90 ปีข้ึนไป 1000 
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คู่มือส าหรับประชาชน 
การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้ผู้พิการท่ีมีบัตรประจ าตัวผู้พิการ ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
พิการต้ังแต่ได้บัตรประจ าตัวผู้พิการ 

อย่าลืม นะ 
ไม่มีบัตรผู้พิการ ไม่มีสิทธ ิ
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี  
  1. มีสัญชาติไทย 
  2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด (ตาม
ทะเบียนบ้าน)  
 3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4. ไม่เป็น บุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้คนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง 
อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด จะต้องมาข้ึนทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด 
จังหวัดร้อยเอ็ด อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้ามา เพื่อให้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

-8- 
 

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ” 
ณ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จังหวัดร้อยเอ็ด 
เตรียมเอกสาร ดังนี้ 
***บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา 
***บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มี รูปถ่ายพร้อมส าเนา 
***ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
***สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ช่ือ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพคนพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้มีดูแลคน
พิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่เป็น
ผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อรับเบี้ยยังชีพคนผู้สูงอายุได้ด้วย 
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ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวัน 10 ของทุกเดือน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร

• โอนเข้าบัญชีธนาคารในนาม ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์หรือผู้รับมอบอ านาจ

ผู้ประสงค์รับเงินสด

• ติดต่อรับได้ที่ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง
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การส้ินสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
1. ตาย 
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4. ขาดคุณสมบัต ิ
5. บัตรผูพ้ิการหมดอายุ (กรณีผูร้บัเบี้ยยังชีพคนพิการ) 
 

หน้าท่ีของผู้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
1. ตรวจสอบรายช่ือของตนเอง 
2. กรณีผูร้ับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รบัมอบอ านาจ แจง้รบัเป็นเงินสด ต้องมารบัเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก องค์การบรหิารส่วนต าบลรอบเมือง ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่นต้องแจ้งข้อมลูเพื่อให้ องค์การบรหิาร
ส่วนต าบลรอบเมืองทราบ 
4. ให้ผู้ทีร่ับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง ระหว่างวันที่ 
1-5 ตุลาคม ของทุกป ี
5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรอืญาติของผูสู้งอายุ หรือคนพิการของผูร้ับเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ องค์การบริหารส่วน
ต าบลรอบเมืองทราบ (พร้อมส าเนามรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 
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ข้ันตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด โดยใช้เอกสาร
ดังต่อไปนี้ 
  2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
 2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
 2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
 2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
 2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคน
พิการ จ านวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 
2.4-2.5 มาด้วย 
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การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการใบเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานการดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขออายุบัตรประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ 3 
และข้อ 4 มาด้วย 
 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่างละ 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 
ข้ึนไป) 
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ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดย สถานพยาบาลของรัฐ 
ยืนยันว่าเป็นโรคเอดส์จริง 
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง 
3. การยืนค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง โดยน า
หลักฐานมาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน ว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์ จริง 
 3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
 3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมา
ด าเนินการแทนได้ 
5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด 
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายช่ือในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ย้ายเข้าไปอยู่
ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่
ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 
7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต แจ้งให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลรอบเมืองทราบภายใน 7 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเปน็โรคเอดส์/AIDs เท่านัน้ 

หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมคิุ้มกนับกพรอ่งจะไม่เข้าหลักเกณฑก์ารรบัเงนิสงเคราะห์ 
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คู่มือส าหรับประชาชน 

การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลรอบเมือง  

 

 
 

สถานท่ีให้บริการ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป องค์การบรหิารสวนต าบลรอบเมือง  อ าเภอเมืองร้อยเอ็ด จงัหวัดร้อยเอ็ด  
โทร 043-519814 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
ติดต่อเจ้าหน้าที่ นายธนากรณ์ จันทรัตน์  ต าแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน   โทร. 090-023-2901 
 

 
 

 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินโครงการอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด พ.ศ. ๒๕62 ก าหนดให้ภายในปีงบประมาณ ให้ผู้ที่เป็นผู้ปกครองและดูแลเด็กที่มีคุณสมบัติถามประกาศของกรม
กิจการเด็กและเยาวชนมาลงทะเบียน  และยื่นค าขอรับเงินโครงการอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่เด็กอาศัยอยู่ ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานที่ที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินก าหนด 

 

หลักเกณฑ์เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธ ิ
 

๑. เด็กต้องมสีัญชาติไทย 
๒. พ่อแม่ของเดก็ต้องมสีัญชาติไทย หรือคนใดคนหนึ่งมีสญัชาติไทย 
๓. เด็กเกิดต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 เป็นต้นไป จนครบ 6 ปีบรบิูรณ์ 
๔. อาศัยอยู่กับผูป้กครองทีอ่ยู่ในครัวเรือนที่มรีายได้น้อย 
5. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
 

 

 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค า
ขอ 
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วิธีการรับเงิน 
๑. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิ  
หลักเกณฑ์ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิ์ลงทะเบียน 
1. มีสัญชาติไทย 
2. เป็นบุคคลที่รบัเดก็แรกเกิดไว้ในอุปการะ (ไม่ใช่พ่อแม่ก็ได้) 
3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4. อยู่ในครอบครัวทีม่ีรายได้น้อย คือ สมาชิกในครัวเรือนทีอ่าศัยอยู่ติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า 180 วันในรอบ 1 ปีที่
ผ่านมา มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาทต่อคนต่อปี (น ารายได้รวมทั้งครัวเรอืน 1 ปี มาหารด้วยจ านวนสมาชิกใน
ครัวเรือน) 
5. มีประกันสงัคม หรือไม่มี กส็ามารถลงทะเบียนได้ 
6. รับราชการกส็ามารถลงทะเบียนได้ 
 

 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ หมายเหต ุ

๑. การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเงินโครงการอุดหนุน
เพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิดยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

๒๐ นาที  
 

2. การรบัลงทะเบียน 
 

ประกาศรายช่ือ 15 วัน วันสุดท้ายของ 
วันท าการของ 

ทุกเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
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1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
2. แบบรบัรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) โดยต้องได้รับการรบัรองแล้วจากบุคคล 2 คน คือ 
             ผู้รับรองคนที่ 1 
             - กรุงเทพมหานคร:  อาสาสมัครสาธารณสุขกรุงเทพมหานคร หรือ คณะกรรมการชุมชนของ
กรุงเทพมหานคร ซึ่งปฏิบัติงานในหมู่บ้านหรือชุมชนที่ตั้งอยู่ในเขตพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งหนึ่ง หาก
ไม่มีผู้รับรองคนที่ 1 ให้ข้าราชการที่ด ารงต าแหน่งในระดับปฏิบัติการข้ึนไป หรือเทียบเท่าที่ปฏิบัติหน้าที่ใน
กรุงเทพมหานครเป็นผู้รับรองได้ 
             - เมืองพัทยา: อาสาสมัครสาธารณสุขชุมชนเมืองพัทยา 
             - ส่วนภูมิภาค: อาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ หรือ อาสาสมัครสาธารณสุขประจ า
หมู่บ้านหรือชุมชน  
            ผู้รบัรองคนที่ 2 
             ได้แก่ ประธานอาสาสมัครพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ประจ าต าบล ประธานชุมชน ก านัน 
ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการสถานบริการสาธารณสุขในระดับต าบล ข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถ่ินที่
ด ารงต าแหน่งในระดับปฏิบัติการข้ึนไปหรือเทียบเท่า ที่ปฏิบัติหน้าที่ในท้องที่หรือท้องถ่ินแห่งนั้น (ต้องไม่ใช่ข้าราชการ
หรือพนักงานส่วนท้องถ่ินที่ได้รับมอบหมายในการรับลงทะเบียน) 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
5. สมุดบญัชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บญัชีออมทรัพย์ ธนาคารกรงุไทย บัญชีเงินฝากเผื่อเรียก ธนาคารออมสิน  
    หรือบญัชีเงินฝากออมทรัพย์ ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) อย่างใดอย่างหนึ่งเท่านั้น) 
6. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเดก็ เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีช่ือของหญงิตั้งครรภ์ 
   (ในกรณีทีส่มุดสญูหาย ให้ใช้เฉพาะส าเนาหน้าที่ 1 พร้อมให้เจ้าหน้าทีส่าธารณสุขบันทึกข้อมูลและรบัรองส าเนา) 
7. กรณีที่ผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค ารอ้งขอลงทะเบียน เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
    พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร ใบรับรองเงินเดือน หรือหนงัสอืรบัรองรายได้ของทุกคน 
    ที่มีรายได้ประจ า (สลปิเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานทีน่ายจ้างลงนาม) 
8. ส าเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือต าแหนง่ หรือเอกสารอื่นใดที ่
   แสดงตนของผู้รบัรองคนที่ 1 และผูร้ับรองคนที ่2 
 

 

 
 

 

รายการหลักฐานเอกสารประกอบ 
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กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
พ.ศ. 2566 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
(ฉบับที่4) พ.ศ. 2562 
3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
พ.ศ. 2548 
4. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
พ.ศ. ๒๕๖๕ 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 


